MANUAL PARA ABERTURA DE INSCRICAO MUNICIPAL PARA PROFESSOR EVENTUAL

OBS: O SISTEMA NAO PODERA SER ACESSADO VIA CELULAR OU TABLET. NECESSARIO O USO DE COMPUTADOR OU
NOTEBOOK.

ANTES DE TUDO, VERIFIQUE E SEPARE OS SEGUINTES DOCUMENTOS EM FORMATO .PDF PARA ANEXAR NO SISTEMA:

- DIPLOMA FRENTE E VERSO;

- DOCUMENTO COM FOTO;

- DECLARAGAO PARA PROFESSOR EVENTUAL ASSINADO PELA DIREGAO DA ESCOLA. DECLARAGAO DISPONIVEL EM:
https://fazenda.sorocaba.sp.gov.br/inscricaomunicipal/wp-content/uploads/sites/14/2022/12/declaracao-para-professor-eventual.pdf

Primeiramente acesse 0 sistema Empresa Rapida Sorocaba, pelo link:
https://empresarapida.sorocaba.sp.gov.br/integrador/paginas/login/login.jsf

Clique em novo usuario e siga as informagdes para cadastro. Campo matricula ndo devera ser preenchido.

Caso o sistema informe que o CPF ja possui cadastro, envie um e-mail para ersautonomo@sorocaba.sp.gov.br anexando o
documento com foto e solicitando alteragdo do e-mail para redefini¢do da senha de acesso. Apos a alteragéo sera enviado um link

para redefinicdo da senha.

Com a senha redefinida, devera acessar o sistema. No campo autenticagao informe o CPF.

Apbs acessar o sistema, clique em abertura de inscricdo (lado esquerdo da tela) e prossiga. Em tipo de empresa selecione
autonomo, informe o CPF no campo especifico. O campo evento sera preenchido automaticamente com o Evento 883 — Inscricéo
de autdnomo. Clique em PROXIMO PASSO (botéo verde)

A navegagao pelo sistema se daré pelas abas GERAL, OCUPAGAO E ARQUIVO, conforme abaixo.
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PASSO N° 1: Na aba GERAL, preencha todos os dados em branco.

Campo ESTABELECIDO devera ser preenchido com “nao”, conforme abaixo.

Mome * Estabelecido *

Mao -

Em dados do Conselho profissional, selecione “DIPLOMA 3° GRAU” e informe a data e o n° de registro (informagdes constam
no verso do diploma).

Em ENDEREGO DE LOCALIZAGAO, ignore o campo “inscrigdo imobiliria”, preencha o CEP (o sistema carregara o endereco
completo), informe o n° da residéncia.

Em “TELEFONE”, preencha as informagdes.

Ao lado do ENDERECO DE LOCALIgAQAO tem a aba ENDEREGO DE CORRESPONDENCIA, clique e selecione o botdo
COPIAR ENDEREGO DE LOCALIZAGAO.
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ATENGAO: NAO CLIQUE NO BOTAO GRAVAR AO FINAL DA TELA. ELE SO SERA USADO AO FINAL DO PREENCHIMENTO
DAS DEMAIS INFORMAGOES.

PASSO N° 2: Agora vamos preencher a ocupagao, para tanto, volte ao cabegalho da pagina e clique na aba OCUPAGAO.

era B Ocupacio [ B Contador B Arquivo [JIE

et =

Clique em INCLUIR (botao verde), aparecerd um campo CBO*, preencha com o n° 010386 e clique fora do campo, néo clique na
lupa. Carregara ao lado PROFESSOR PRE ESCOLA OU 1E2 GRAUS AUTONOMO. Clique em GRAVAR logo abaixo (botdo
menor). ATENCAO: NAO DEVERA UTILIZAR OUTRA CBO.

cBO*
010285 n PROFESSOR PRE ESCOLA OU 152 GRAUS AUTCNGMO

Ao final, a informagéo ficara conforme a imagem abaixo:
CBO Finalizado

070386 - PROFESSOR PRE ESCOLA OU 1E2 GRALUS AUTONOMO G EL]

PASSO N° 3: Volte ao cabecalho e agora clique na aba ARQUIVO e clique em INCLUIR.

era B Ocupagio [y B Contador B Arguivo [

SR Bhis

Logo abaixo aparecera a seguinte imagem:

Em “+ ARQUIVO” selecione o arquivo .pdf dos seguintes documentos: + Arquivo
- DIPLOMA FRENTE E VERSO; R AT e
- DOCUMENTO COM FOTO; quivo e ato .pc

- DECLARAGAO PARA PROFESSOR EVENTUAL ASSINADO PELADIREGAO  Nome Arquivo
DA ESCOLA.

Apos selecionar o arquivo, clique no primeiro botdo “GRAVAR” (botao menor).

ATENGAO: DEVERA ANEXAR UM DOCUMENTO POR VEZ. PARA ANEXAR OUTRO DOCUMENTO REPITA O PROCESSO
CLICANDO EM INCLUIR — + ARQUIVO...

APOS ANEXAR A RESPECTIVA DOCUMENTAGAO, CLIQUE NO BOTAO GRAVAR AO FINAL DA PAGINA.
Para consultar o andamento do protocolo, apds a abertura, clique em CONSULTAR PROTOCOLO (lado esquerdo da tela):
Para resolver pendéncia (status do protocolo “pendente
CONSULTAR contribuinte”, verificar PARECER no comego da aba GERAL), apés

PROTOCOLOS  localizar o protocolo, clique no botio AGOES e RESOLVER & Resclver Pendénicia
PENDENCIA. —

-~ Agles 50D24000

» Cancelar Protocolo

DUVIDAS OU ERRO? —

Envie e-mail para ersautonomo@sorocaba.sp.gov.br anexando o print do erro apresentado.
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